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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

1. Prioritna os Vzdelavanie

2. Specificky ciel 1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujiic potreby trhu prace

3. Prijimatel Sukromn4 stredna odborna $kola podnikania,
Namestie mladeze 587/17,960 01 Zvolen

4. Nazov projektu Zvysenie kvality odborného vzdelavania
a pripravy na Sukromne;j strednej odbornej §kole
podnikania Zvolen

5. Kéd projektu ITMS2014+ 3120117833

6. Nazov pedagogického klubu Podnikatel’sk4 a obchodna koreSpondencia

7. Datum stretnutia pedagogického klubu 10. 11. 2020

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | Stkromna stredna odborna §kola podnikania,
Namestie mladeZe 587/17,960 01 Zvolen

9. Meno koordinatora pedagogického klubu | Ing. Anna Sykorova

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej www.skolapodnikania.sk

spravy

11. Manazérske zhrnutie:

Kratka anoticia:

Témou dnes$ného klubu ,,Podnikatel’ska a obchodna koreSpondencia“ bola:
e podnikatel'skd koreSpondencia

e rozvijanie schopnosti pri Uprave a Stylizacii textového dokumentu

e rozvoj Citatel'skej gramotnosti

e odovzdavanie si skusenosti a poznatkov z praxe

e diskusia

KPulové slova:

koreSpondencia, Stylizacia, Citatel'skd gramotnost’

12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Obsahom dne$ného stretnutia boli témy podnikatel'skej koreSpondencie ich
medzipredmetové vyuZitie a to:

e porozumenie textu




12. Hilavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Obsahom  dne$ného stretnutia boli témy podnikatel'skej korespondencie ich
medzipredmetové vyuZitie a to:

e porozumenie textu

e vyber vhodnych vyrazov

e Stylizacia listu

e formadlna stranka listu — Gprava, typ pisma

e ,Pravidla pisania a upravy pisomnosti“ STN 01 6910

e Standardizovana Giprava — jednotna firemna kultara

e vediet' vyuZit moderné komunikag&né prostriedky — elektronicka posta

e poznat' elektronickii komunikdciu — medzi podnikatelskymi subjektmi, uradmi
a ob&anmi cez e-mail —rychlost, flexibilita, spolahlivost’, hospodarnost

e vediet pouZit elektronicky podpis v elektronickej komunikAcii, ktory vedie k ochrane
dokumentu

® spravne rozpoznat apouZit v elektronickom podpise — sikromny kPa& (tajna
informacia, ktora sliZi na jeho vyhotovenie) a verejny kI'a& (na overenie dokumentu
a jeho precitanie)

e chipat’ vyznam elektronického podpisu a vydanie zarueného elektronického
podpisu ZEP

e efektivne pouZit’ garanciu, ktort poskytuju akreditované certifikaéné autority (CA)

e poznat' dohl'ad nad ¢innostou CA — Nérodny bezpe&nostny tirad (NBU)

e orientovat sa v problematike &asovych pediatok — doloZenie &asu existencie

dokumentu, vyuZivanie v elektronickych podatelniach

13. Zavery a odportéania:

Clenovia pedagogického klubu sa zhodli, ¥ Ziaci ovela Fahie pochopia a lepsie si zapamétaji danti
tému, rieSenim konkrétneho problému. V ramci jednotlivych predmetov chceme rozvijat’ IKT
zru€nosti, Citatel'sk(l  gramotnost’ pouZitim didaktickych metdd cez problémové vyudovanie,

googlovanie. Zaroveti budeme klast’ doraz na praktické vyuzitie poznatkov a prepojenie s realitou.
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